UNIVERSIDADE

) SAO FRANCISCO
RESOLUCAO CONSEPE 5/2008

APROVA O REGULAMENTO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
DO CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA
EM GESTAO DE SISTEMAS
INFORMATIZADOS, DO CAMPUS DE
ITATIBA DA UNIVERSIDADE SAO
FRANCISCO.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao — CONSEPE, no uso das atribuigbes que
Ihe confere o inciso XV do artigo 23 do Estatuto e em
cumprimento a deliberagdo do Colegiado em 27 de
margco de 2008, constante do Parecer CONSEPE
5/2008 — Processo 5/2008, baixa a seguinte

RESOLUCAO
Artigo 12 Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso do
curso Superior de Tecnologia em Gestdo de Sistemas Informatizados, do campus de ltatiba da
Universidade Sao Francisco.

Artigo 22 Esta Resolugao entra em vigor nesta data, revogadas as disposigdes contrarias.

Braganga Paulista, 27 de margo de 2008.

Gilberto Gongalves Garcia, OFM
Presidente
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Anexo a Resolucao CONSEPE 5/2008

REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS
CAMPUS DE ITATIBA
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

CAPITULO |
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 12 Este regulamento destina-se a orientar e normatizar o processo de construgao, orientacao e
avaliagao do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) do curso de Tecnologia em Gestao de Sistemas
Informatizados em consonancia com a Resolugdo CNE/CP n° 3 de 18 de Dezembro de 2002, que institui
as Diretrizes Curriculares Nacionais para funcionamento dos cursos superiores de tecnologia.

Paragrafo unico. O TCC é disciplina obrigatéria, integrante do Curriculo 0001-T do Curso 1042 —
Tecnologia em Gestdo de Sistemas Informatizados, a ser cursada no 5° semestre do curso,

concomitantemente com a disciplina de Estagio Supervisionado.

Artigo 22 O Trabalho de Conclusdo de Curso consiste em atividade de aplicagdo de conhecimentos
sobre tema relacionado aos eixos norteadores do curso de Tecnologia em Gestdo de Sistemas

Informatizados, sistematizado em documento cujo formato sera aprovado pelo colegiado do curso.

§ 12 O TCC sera construido a partir da disciplina de Estagio Supervisionado, subsidiando o estudante
no processo de sintese e expressao da totalidade da formagéao profissional.

§22 O TCC caracteriza-se como um momento de reflexdo em torno da formagdo profissional,
abordando temas referentes a resultados de discussbes relacionadas as areas afins ao curso de

Tecnologia em Gestéao de Sistemas Informatizados.
§ 32 O TCC é uma producgéo individual do académico, bem como os trabalhos dele decorrentes.

§ 42 O trabalho deve ser apresentado dentro das normas estabelecidas pela Associagao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT).

CAMPUS DE BRAGANGCA PAULISTA Av. Sao Francisco de Assis, 218 - CEP 12916-900 Fone (11) 4034-8000 - FAX (11) 4034-1825
CAMPUS DE CAMPINAS Rua Waldemar César da Silveira, 105 - Cura D’Ars CEP 13045-510 (19) 3779-3300

CAMPUS DE ITATIBA Rua Alexandre Rodrigues Barbosa, 45 - CEP 13251-900 Fone (11) 4534-8000 - FAX (11) 4524-1933
CAMPUS DO PARI - SAO PAULO Rua Hannemann, 352 - Pari - CEP 03021-040 Fone (11) 3315-2000 - FAX (11) 3315-2036



UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuacao do anexo a Resolucao CONSEPE 5/2008

Artigo 32 Sao considerados Trabalhos de Conclusao de Curso, aqueles relacionados com projetos ou
trabalhos de pesquisa ou extensao que tenham relagdo com as areas afins do curso e a implantagao de
solugbes nas empresas nas quais os alunos trabalhem ou estagiem.

§ 12 Atividades de ensino ou treinamento e suporte a usudrios nao serao consideradas validas como
Trabalho de Concluséo de Curso.

§ 22 Todas as atividades propostas para o cumprimento do TCC deverao ser aprovadas pelo professor

Coordenador do TCC e pelos respectivos professores orientadores.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Artigo 42 O Trabalho de Conclusdo de Curso para o curso de Tecnologia em Gestdo de Sistemas
Informatizados tem como objetivos:

L proporcionar a aplicacdo e sistematizagdo de conhecimento através de metodologia
adequada, abordando as varias etapas da agdo: analise, planejamento, execugao,
avaliagéo e controle;

L. promover a integracao interdisciplinar de diversas areas e temas tratados ao longo do
curso de Tecnologia em Gestédo de Sistemas Informatizados;

lll. promover o desenvolvimento individual através da aplicagdo de conhecimentos em areas
que caracterizem as fronteiras tecnologicas da area de Gestdo de Sistemas
Informatizados;

IV. transmitir padrdes e principios de ética profissional, necessarios ao exercicio da profissao.

CAPIiTULO Il
DA COORDENAGAO E ORIENTAGCAO

Artigo 5¢ A Coordenacgéo dos Trabalhos de Conclusédo de Curso ficard a cargo do Coordenador do
Curso de Tecnologia em Gestao de Sistemas Informatizados.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuacao do anexo a Resolucao CONSEPE 5/2008

Paragrafo unico. S&o responsabilidades do Coordenador dos Trabalhos de Conclusao de Curso:

L. garantir um Professor Orientador ao aluno para elaboragdo do TCC e do Estagio
Supervisionado;

L. organizar e homologar a formagéao das Bancas para a arguicao oral na disciplina de TCC,
em comum acordo com 0s professores orientadores;

lll.  organizar e divulgar os critérios, normas, regras e modelos que nortearédo as varias etapas
da avaliacdo, decisdes estas que poderado ser o resultado de um consenso com a equipe
de orientadores;

IV. emitir declaragdo de participag@o aos orientadores e argiiidores das bancas examinadoras;

V. encaminhar a secretaria de cursos as notas correspondentes até a data-limite determinada
pelo calendario da Universidade.

Artigo 62 A orientacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso do estudante sera feita preferencialmente
pelos professores do curso de Tecnologia em Gestdo de Sistemas Informatizados, designados como
professores orientadores.

§ 12 O Professor Orientador do Trabalho de Conclusdo de Curso deve ser necessariamente 0 mesmo
professor supervisor de estagio.

§ 22 Os professores de outros cursos da Universidade Sao Francisco poderdo ser credenciados como
professores orientadores, desde que aprovados pelo Coordenador do TCC e que sejam também
supervisores de estagio.

§ 32 O Professor Orientador devera encaminhar ao Coordenador do TCC uma Carta de Aceite, na qual
especifica os dados do orientando e o tema a ser desenvolvido.

§ 42 Na hip6tese de rompimento da relagéo de orientagdo, o Professor Orientador devera encaminhar
uma Carta de Desisténcia ao Coordenador do TCC com as justificativas do ato em até 30 dias do inicio
do semestre em que a disciplina for ofertada.
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_ UNIVERSIDADE
SAO FRANCISCO

Continuacao do anexo a Resolucao CONSEPE 5/2008

Artigo 7°
I
Il.
M.
Iv.
V.
VI
VIL.
VIIL.

Artigo 8°
L
Il.
.

Iv.
V.

VL

Artigo 9°
L
Il.
.
Iv.

Séao responsabilidades do Professor Orientador:
definir o tema do TCC em conjunto com o estudante;
orientar e aprovar o plano de trabalho do estudante;
supervisionar o estagio do estudante;
estabelecer horério e os meios para o atendimento ao estudante;
informar ao estudante a estrutura e apresentagao do TCC;
acompanhar o trabalho em todas as suas etapas;
verificar o TCC para apresentagao a banca examinadora;
participar da banca examinadora e presidi-la, na data marcada pelo Coordenador dos
Trabalhos de Conclusao de Curso;
preencher a ata de defesa que sera devidamente assinada por todos os membros da
banca;
instruir o estudante para que efetue as alteragbes e recomendagbes da banca

examinadora.

Séao responsabilidades do estudante orientado:
elaborar o TCC segundo normas técnicas citadas no § 4° do artigo 2°;
primar pela questao ética na elaboragao do TCC escolhido;
entregar ao Coordenador dos Trabalhos de Conclusdo de Curso trés exemplares do
trabalho final para apreciagéo pela Banca no prazo estabelecido;
comparecer perante a Banca examinadora para defesa do TCC e esclarecimentos;
acatar as sugestdes propostas pela banca, observando os prazos finais de entrega do
trabalho;
entregar ao Coordenador dos Trabalhos de Conclusédo de Curso dois exemplares
impressos, devidamente corrigidos e encadernados, e a apresentagdo e uma versédo do
TCC em meio digital.

A orientagdo do aluno em seu Trabalho de Conclusao de Curso sera feita através de:
orientagdes tedricas e praticas;
plantéao informativo e de orientacéo;
reunides periddicas de orientacao;
registros individualizados das entrevistas de orientacgao.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuacao do anexo a Resolucao CONSEPE 5/2008

CAPITULO IV
DO DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 10.  Os Trabalhos de Concluséo de Curso serdo individuais.

Artigo 11. O Trabalho de Conclusédo de Curso consiste em desenvolver um trabalho de tema de livre
escolha do aluno, viabilizado pelo seu Estagio Supervisionado, em comum acordo com seu Professor
Orientador, dentre as vérias areas da Gestao de Sistemas Informatizados, devendo ser devidamente

sistematizado.

§ 12 O desenvolvimento do TCC consiste nas seguintes etapas:
a) Elaboracdo de um documento, sob orientagdo do Professor Orientador, que devera esta ser

entregue na data especificada no calendario divulgado e obedecer as normas e metodologias
vigentes e adotadas pela Universidade Sao Francisco, acrescidas das normas da ABNT;
b)  Apresentacdo oral, que sera publica, mediante cronograma a ser definido e divulgado pelo

professores Coordenador do TCC, perante Banca Examinadora, que avaliard o dominio do
trabalho desenvolvido pelo estudante orientando.

§ 22 A Banca Examinadora serd composta:
a) pelo orientador do aluno, na qualidade de Presidente da Banca;
b) por um professor e um profissional ou por dois professores, todos de areas afins ao Trabalho
de Conclusdao de Curso, indicados pelos professores orientadores e homologados pelo
professor Coordenador do Trabalho de Conclusao de Curso.

Artigo 12. Salvo impedimento decorrente de forga maior j& previsto na legislagao vigente, ndo havera
segunda chamada para apresentagao oral.

CAPITULO V
AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 13. A Avaliacdo do TCC serda feita da seguinte maneira, obedecendo a critérios previamente
definidos pelos supervisores de Trabalho de Conclusdo de Curso e pelos respectivos professores
orientadores:

I Nota da Apresentacdo Escrita: de 0 (zero) a 10 (dez) pontos;

Il. Nota da Apresentacao Oral: de 0 (zero) a 10 (dez) pontos.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuacao do anexo a Resolucao CONSEPE 5/2008

Paragrafo unico. A nota do TCC ser4 resultante da média aritmética da Nota da Apresentagdo Escrita

e da Nota da Apresentagao Oral.

Artigo 14. As avaliagbes das Bancas Examinadoras sao soberanas e ndo serdo sujeitas a revisdes

quanto as notas atribuidas.

Artigo 15. O aluno serd aprovado nas disciplinas de TCC quando obtiver a freqiiéncia minima
obrigatoria igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) das reunides de orientagdo e obtiver

média final igual ou superior a 7,0 (sete).
Paragrafo unico. A disciplina de TCC néo esté sujeita a Avaliagéo Final, dadas suas caracteristicas.

Artigo 16. Os trabalhos encomendados a terceiros ou em que forem detectados plagios (no todo ou em
partes) serdo automaticamente desclassificados e sera atribuida nota zero ao aluno.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 17. As eventuais omissdes do presente regimento serdo supridas pelo Coordenador do Curso de
Tecnologia em Gestdo de Sistemas Informatizados, observadas as regulamentagdes dos Colegiados e

orgaos superiores da Instituigao.
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